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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFLITURA MUNICIPAL DE BARKA DO Plial

Ler vunzerpa, neHYS  pe Q7 pe novemero pE

1991.

DI ADLANT A~

i P"NISPOE SORKRE O RISGTHMI
i ROVIDENCTAS .Y

MENTO I DA OUTRAS Pl

A CAIIARA MUNICLPAL DE BARRA DO PLRAT, aprova (&)

et zancione a seguinze led:

CAP1TULO 1

DISPUSLIGOES  PRELIMINARES

2)

Artipgo 1¢ -~ Fica inslituida, na Adminislragao Mu-
nicipal de Barra do Pirai, a forma de pagamento de despesas pelo
regime de adiantamento, que se regera pelas normas constantes des

et e e

Artipo 22 - Entende-se por adianlamento o numera-—
rio colocado a disposicao de uma reparticgao, a {fim de Lhe dar con

digoes de realizar despesas que, por sua naturena QU Ui ehnieAine
nao possam aguardar o processamenlo normal.

Artigo 82 = Os pagamenlbos a serem ebobuadds ot e
ves do regime de adientamenbo, ora institulddo, REREH

P

aos casos previstos resta lel e sempre em caraler de excegao.

Artigo 492 - Poderao realizar-se sob o regime de o

diantamento os pagamentos das scguintes Oﬁp@oion de despesa: E
1 - despesa com material de consumno;
16) = deispesa com Servilgos ce  Leired i ros;
111 - despesa com diarias e ajuda de custo;
Iv - despesa com transporbe em getal;
Vv - despesa Judicial;
VI - despesa com represcnlascao cvenbuals /

YAl e
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V1l - desgpesa exbraordlmarin o unrgente, cain

realizagao nao permibta de | OnpEas;

VEIIT - despesa que tenha de geor eclelbuada cm 1
ar- disltanle da sede dao Al f i il s
L

municipal, ou em oulro Municipio:;

I'X - despesa miuda e de pronlo pagamenlo.

ArLigo 5?2 — Connidera-oe despeaay neivdiclar o Wi e

Lo pagamento, para osceledi'tos deslba lei, a que se realisa Com:

1 - selos posbais, telegramas, el L o ramas,

material e gervicos deo | mpeza ¢ higle—

ne, lavagem de roupa, caflé o Panche , pe

quenos carrelos, lLransporlos Lo s,
pequenos consertos, Lelelone, LTI,
Mz, feorca, gas ¢ aquisicao avulsn de

livros, jornais e oulras publlicagoes;

LT - encadernagoes avulsas e artipos de  oo-
critorio, de desenho, impressos o pape-—
b

laria, em quantidade restrlta, pord s

S0 OU Cconsumo proximo ou imedisa to;

I1T - artigos farmaceuticos ou de Laboralo-
rio, em quantidade eeR Lribla mard 150

VU consumo proximo ou imodj ako;

v - outra qualquer, de pequeno vulto e de
necessidade imediata, desgde que devida~

mente justificada.

Artigo 6° —- A quantia a ser liberada mensalmen e
como adiantamenlto a c¢.ada orgao administra Livo nao podera ul Lrapas
sar 40 (quarenta) UF1SB - Unidade Fiscal do Mun icipio de Barra do

Piral, em vigor,

Artipo 7° = As despesas com artbigos em quantida-

de maior, de uso ou consumo remolbos, correrao pelos itens orcamen

tarios proprios e seguirao o processamento normal da despesa.
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CAPTTULO 1I

REQUISIGOES DIt ADIANTAMENTO

Arbtigo 8¢ - As requisigoes de adiantamento  serao
feitas pelos Secretar-os mediante oficio, ao Secretario de Jrazen
da.

Artigo 92 - Dos oficios requisitorios de adianta-

mento constaréo, necessariamente, as segullilegs informagGos:

I - dispositivo legal cm que se bhosoing
11 - identificagao da especie da despesa men

cionando o item do arlijgo 4° ne qual e-

la ela se classifica:

117 - nome coumpleto, carpgo oun funcho do servi

dor responsavel pelo adiantamento;
v - dotagao orgamentaria a ser ornicrada;

Vv - prazo de aplicagao.

Artigo 10 - O prazo para aplicagzo podera ser men
sal, mencionando-se, neste caso, o valor global co adiantonento,

a quantia mensal a ser entregue e os meses de aplicacgao.

Artigo 11 - Na hipotese de adiantamento unico, o
oficio requisitorio devera esclarecer esse fato e fixar o prazo

de aplicagao.
Artigo 12 - N3o se fara adiantamento a servidor
em alcance,

Artigo 13 - Nao se fara novo adiantamento:

I " -~ a quem do anterior nao haja prestado

conta no prazo legal;

II - a quem, dentro de trinta dias, deixar
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de alendep NOLI Cicagno oy e LA

prestacao de conlors:

1

I - 4 quem Ja seja respoinsiive [r kol g 0 e
dianlamentos.,
CAPI'TULO L1
PERLODO  DE  APLLCACAD
. Artipe 14 =~ @ adiantamcnto solicilado el base mer
sal somente podera ser aplicado durante o megs o Gt me Seaie re o
diurante o periodo e brinta diag a coribar Aol iy et e, clo
e i o Ao responsave |,
ArLipo 15 = No oame o AL i e ey A e R

do de aplicacao sera aquele esktabelecido no oficio requisilorio

conflorme cstabelecidono artipgo 1o

Artigo 16 — Nonlhiun pPagamenlo podera sopr ofe buado

Fora do periodo de aplicacao.

CAPITULO 1v

ERAMITAGAG — DOS  PHOGEGS0S

L ALV T

Avtipe 17 -~ O oficio requisilorio oorn autuado
e prolocolado scepguindo diretamcnle ao GabinelLe e Decrelario cle

Fazenda para a compelente autori £2GA0.

Artipo 18 - 05 processos de adianbtamento Lerao
sempre andamento preferencial o urgente.

Arligo 19 - Au Lorizada, a despesa sera cempenhada
¢ paga com cheque nominal a favor do responsavel indicacdd no pro-

CIEES O,

Artipe 20 ~ Cabe & Divisao de  Contabilidade
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veriticar, antes de registrar o empenho, se [{oram cumpridas as
disposicoes desta  Jei. Conslindo algpum defeito processoal TR
dar progepguimenlo a0 processo, devendo doevolve—lo intormado, pi-
ra o0s- reparos que s» Fizorom . necessarios.

Artigo 21 — Iifetuado o  pagamenlo £ Divisao

de Conlabilidade inscrevera o nome do responsavel cm conta denomi

nada RESPONSAVELS POR ADLANTAMENTOS subordinadas no Alivo i

GO

CAPI'PULO v

NORMAS DI APLITCAGAO DO ADTAITAMELTO

Arligo 22 - 0 adiantamento nao podera ser aplica-

do vm despesa diferente daquela para a qual foi aulorisado.

Artigo 23 - A cada pagamenbo olcltundo o responsa-

Fiicmsla,~cupoen,, reciboy e bes .

Artigo 24 - As notas [iscais scervao sempre  cemiti-

das om nome da Prefeitura Municipal.

i

Arligo 25 < 0g comprovanles de despensa nno  pode-
Pao oomber pacusasm, omenudas, boproersy o valor 0 begei Ve g i sendo
admiLido, em hipolese alpguma, scepgundas viag, ou oulras vins, Coe

pias xerox, fotocopias ou qualquer oubra caspecie de reprodugao. —

Artigo 26 — Cada pagamenlo sora  convenicnlboemente
Justificado, csclarecendo-se a razao da despesy, o desglino da mep
cadoria ou do servico ‘e oubras informagoes que possam melhor ex-

plicar a necegsidade da operagao.

Artigo 27 — Iim todos os comprovanbtes do despesa
conslara o atestado de recebimento do malerial ou da prestagaoc do

servigo.

CAPITULO VI



ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITULA MUNICIPAL DE BAKRA DO PIRAI
A N £ X 0 1
. PRESTAGAO DIF CONTAS
A _ i

1] V]_S;\('_) DIz CONTABTLTDALLL

senhor Chele

Nos termos do art. 3% da Lol n® oo

do . cle soapresenlamos o V. oot o prosto -

gao de contlas relaliva no adianlamenlo recebido alraves do Oricio=-le-

quisitorio ne Poba da Anulacao ne- .

-

vutrossim, o prestacao de conlas o componla dos o les

documentos, que anexamos:

I balancele de prestagao de conl.as; .
l ’ relagac dos documenlos de degpei;

l l copin da Guia de Recolhimenlo do saldo nho ubilizn

dos

' l copia da Nota de Anulagao (com reversao o deo Lagao);

, documentos dag dospesas u tilivadas, numerados de
0l a .

RESPONSAVEL PELO ADTANTAME TG



ESTADO DO RIO Dl JANEIRO
PREFEITURA  MUNICIPAL DE BARRA DO PIRAI

A N I X O 15|

BALANCETE B BXAMISS DI CONTAD

BALANCETE  DE___ PRESTAGAO DR CONTAS

Adiantamento enliregue om / /»M" . Ao PP ont S do, e

Periodo de Aplicacao: do / / 0 AN A

HISTORICO Crd Gl

I - Valor recebido
— Despesas Realizadas (docus=
memlos rtubricados e nume ra-

dos de Ul ate

-~ Saldo nao ulilizade, Peco-
Ihido conforme Guia d=2 Arroe

cadagao n?

RESPONSAVEL PELO AD ANTAMISTTO

Esta prestagac de contas deu entrada no Departamento e

Contabilidade em / 7

CERTIFICAMOS HAVER EXAMINADO A PRESENTE PRESTACAO DI CON-

TAS.
ENCONTRANDO-A 5 OPINAMOS PELA SUA AIROVACAO ()
' NAO APROVACAO ()

Divisao de Contabilidade em /! /

Chele da Divisao de Conltabilidade



APROVO

v
NAOQO APROVO

EYTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DI BARRA DO PIRAL

APROVAGAO ou NAO DI CONTAS

=

Secre Larlo e

et

Heecre L arbo e

] '

2vgzeneka
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CAPTTULO A

ISCOLE T M

LITO DO SALDO  HAO LT AADG

ArlLipo 28 - O saltdo do adianltamenlo o gl

sera enlregue a l'esouraria da Preflfeitura, medianle paia do e eI —
thiimento onde constarac o nome do responsavel o o bl b i Cargiae

do adianlamento cujo saldo esba scndo roesUibuddo.

Artigo 29 - O prazo para recolhimento s cle

nao ubtilizado sera de 3 (Lres) dias ubels, a eoilar o

nal do periodo de aplicagio.

Arlipo 30 — A Tosouraria olaoso

Sl 00 € v ) = e e do

saldo recebido no grupo das receilas exbira—oroamn L as
A Lipot 31 =N Divisao de  Conbabilidade

visla da puia de recolhimentlo, cmilira o nola de A e i CoriRess

ondernte juntando uma via ao processo e procoedendo o P R
b N o

o falo nos livros proprios da  Divisao de  Conlabil idade

ArlLipgo 32 - No wmes de dezembro lodos o

adinnbimento serao recolhidos A Tesouraria ale o ulbimo dia wti i

mesmo que o periodo de aplicacao nao tenha expirado

Artigo 33 - Se, eventualmenle o Justificado, . al=

pum saldo de adiantamenlo For recolhido no cxereicio Aepnanian tes, O

valor sera classificado como receij Cag <diversas

CAPTTULO VIl

PRESTAGAD DI CONTAS

Artigo 34 - No prazo de 10 (dez) dins, o

Sy Al conar

do termo final do perinsdo de aplicagao, o responsave | 3 i 1D

contas da aplicagao do adianltamento recebido.
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Paragrafo Unico - A cada adiant canenlo ORI e
rauma prestacao de con g,

Artigo 35 - A prestacao de conbas Par-e-—i median

v

te enbrada na Pivisao  de Centabi lidade dos samilmhes defumen

Los:

[ - olicio conforme modelo o =@or  olaborado
peda Biviaas de Com bl Ficlovden s
I - impressos conflorme mode Lan auiexon o joues
senle lei;
e - relagao de todos os documenton do despe
Sa consbandos nunmero o data do documen
Lo, copeclie de documento, nome dJdo inte-
ressacle e walor di desposa, cores Lando
no final da relacaou a soinn da despesa
el a0
(@Y - copian da pguia de rccolhimento do  asaldo
nao aplicado, se houver:
Y ~ copias da Nola de Impenho o da Nota  de
Anulagao se houver @aldo reicso i o
Vi - documenlos das degspesas realisadas, dis
postas cm ordem cronolopgicas, na mesmag
sequencia da redacao mencionada no i —
e 1 | |
Vi1 - os documentos mencionados no i lem Vi
s

de medidas reduzidas, scrao colados erm

folhas brancas tamanho oficio: em cada

3

folha poderao ser coladons quantos docu

menltos possiveis sem gque ignem Sobire

postos uns aos oubros:

]

VIIL - cm cada documento conalbara, obrigatorin
mente: atestado de recebimento do  ma-
Lerial on prestagao do servico:; a [ina-

’

Lidade da despesa; o dostino do mate

rial-e oubtros esclarocimenlbos
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ESTADO DO RIO DI JANEIRO
PREFEITURA  MUNICIPAL DI BARRA DO IIal

SE SRR e SO S Term v pmerel e N A e

Pt g puls s, dliiy Telesnipen i,

Artipo 36 — Nao serao aceilos docuemenl on oo
rados, ilegiveis, com aata anlerior ou PosEeri 0 dio- s da
aplicagno do adiantamento ou que se refira o despesa nho oalosi

ficavel na especie de adiantamenlo concedido.

Paragralo Unico - Domenle serao cocilon doeumen
Los originais, nao so admilbindo oubras VS, R O [oieisanhi as

ou onlra cspecic de reproduciao

CAP1TULO ARN!

) IEIRICIG | G J |- DAL
Arltigo 37 - Cabera a Divisae de Conlabiliidade =
Lomada de conlas dos adianbamentlos.
ArlLigo 38 - Recebidas as preslacoes de  conbas,
sonlorme dispoe o arlLigo 3% a Divisao de. Corbabilidade werdts =
cara sc as disposicors da prescenlbe lei foram inleiramenle cum —

=

pridas, (azendo exigencins necesgarias, Ffixande prazos rasos =

velis para que 0s responsaveis possam cumpri-|las.

ArLipo 39 = B¢ s cconbam Cuiem eaim ke raies. .
ordeim 1 chefia da Divisao de Contabilidade corliticara o fratto
no docal propriado do documenlo wencionado e i btoem 11 oo arbipo
) e

L

Artipgo 40 - Com o parecer da Divisao de Contabi
lidwde o processo sera encaminhado diretbamenle no Socrelario de

Fazenda, guando Ffor o caso WART SOV e s o wend e G
b 2 g

a Divisao de Conlabilidade para as sceguinben providdne in:

I no caso de as conbas terem sido aprovia-

das

a) baixar o responsabilidace Lnscril ba

~J
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na conta Responsavein por Adisntn
Lo do Alivo Finianeod ros

: b) convidar o responsavel para Lomar

encia, no proprio procoesso:

c) arquivar o processo de prestacao
conlas apenso ao processo cluier At
zou o adianbamenbo, cm Loea ] SEfr
amgle Fiemra a dinposican do Feibig
GG ol i,

i

I - na hipolese da aprovacao. das conbas

dicionadas a determinaslas cxiponeias

a) providenciar o cump et o tas - e

gencias determinadas:

b) adolar as medidas indichadas no i Lo
ambecrior 1.
[l - nao Loendo S e dipiroaclits Jmee oo e
guir a orienbacae debermi s [ S e
Feilo em seu despacho Cinal .,

Artipo 41 - A Divisao de Contabil idnde OrFa-
nizara um calendario para conbrolar as dabas om e deverao Crl-
trar as preslagoes de contas de adiantamento concoedidon,

Artigo 42 - No dia util imediato ao venciniento do
prazo para preslacao ce contas, sem que o responsavel as Lenha a-
presentado, a Diviszo de Contabilidade oficinr: diretamen-—
Le ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrropgavel
de Ltres dias uteis para faze-lo.

Paragrafo Unico — Nna copia do oficio o P S OISl

maen

@il

de
O
LIS @)

Ry

vel assinara o recebirento da via original de proprio punho a da-

ta do recebimento.

Artigo 43 - Nao sendo cumprida a obrigacno

de

prestagao de contas, apés o vencimento do prazo (inal esbabelecis=
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eslLabelecido no avtigo anberior. . a D' vl sievm (fer Contabilidade
remelera o Procuradoria, no dia fmedialo, o copia Jdo olicio refle-

rido no paragrafo unico do artigo 42, para a abertoara de sindican

cia, nmos termos da legislacao vigente.

Artigo 44 - 05 casos omissos Serao

lisciplinados
pelo Secrelario de Fazenda.
Artigo 45 - [sta lei, enlbrara om vigor na da ki
de sua publicagao, revogadas an disposicocs om conbriario.

GABINETE DO PREFEITO, em §l~ de Novembro de 1991,

MENTO

Prelfeito




